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муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение 

 «Детский сад с. Чамерево» 

 

ПРАВИЛА  

приема на обучение по образовательным программам  

дошкольного образования 
муниципального бюджетного дошкольного образовательного учреждения                   

«Детский сад с. Чамерево» 

 

1. Общие положения. 

 
1.1. Настоящие Правила приема на обучение по образовательным программам 

дошкольного образования (далее – Правила) определяют правила приема граждан 

Российской Федерации в Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное 

учреждение «Детский сад с. Чамерево», осуществляющее образовательную программу 

по образовательным программам дошкольного образования (далее – Учреждение). 

 

1.2. Настоящие правила разработаны в соответствие с: 

 Федеральным законом от 29 декабря 2012г. № 273-ФЗ «Об образовании в 

Российской Федерации»; 

 Порядком приема на обучение по образовательным программам дошкольного 

образования, утвержденным приказом Министерства образования и науки Российской 

Федерации от 15.05.2020 №236 (с изменениями от 08.09.2020 №471; с изменениями от 

04.10.2021 №686); 

 Порядком и условиями осуществления перевода обучающихся из одной 

организации, осуществляющей образовательную деятельность по образовательным 

программам дошкольного образования, в другие организации, осуществляющие 

образовательную деятельность по образовательным программам соответствующего 

уровня и направленности, утвержденным приказом Министерства образования и науки 

Российской Федерации от 28.12.2015. № 1527 (с изменениями от 21.01.2019 №30, от 

25.06.2020 №320); 

 Уставом Учреждения. 

 

2. Порядок учета детей для приема в учреждение. 

 

2.1. Учет детей, нуждающихся в предоставлении места в Учреждение 

осуществляется Управлением образования администрации МО «Судогодский район». 
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3. Правила приема на обучение по образовательным программам 

дошкольного образования. 

 

3.1. Настоящие Правила обеспечивают прием в Учреждение всех граждан, имеющих 

право на получение дошкольного образования. 

 

3.2. Правила приема в Учреждение обеспечивают также прием в Учреждение 

граждан, имеющих право на получение дошкольного образования и проживающих на 

территории, за которой закреплено Учреждение (на основании Закона об образовании 

в Российской Федерации ст.67 ч.3). 

 

3.3. Прием иностранных граждан и лиц без гражданства, в том числе 

соотечественников за рубежом, в Учреждение за счет бюджетных ассигнований 

федерального бюджета, бюджетов субъектов Российской Федерации и местных 

бюджетов, осуществляется в соответствии с международными договорами Российской 

Федерации, Федеральным законом от 29 декабря 2012г. № 273-ФЗ «Об образовании в 

Российской Федерации» и настоящими Правилами. 

 

3.4.  В приеме в Учреждение может быть отказано только по причине отсутствия в 

нем свободных мест, за исключением случаев, предусмотренных статьей 88 

Федерального закона от 29 декабря 2012 г. №273-ФЗ «Об образовании в Российской 

Федерации». В случае отсутствия мест в Учреждении родители                                   

(законные представители) ребенка для решения вопроса о его устройстве в другую 

образовательную организацию обращаются непосредственно в Управление 

образования администрации МО «Судогодский район». 

 

3.5. Учреждение знакомит родителей (законных представителей) со своим Уставом, 

лицензией на осуществление образовательной деятельности, с образовательными 

программами и другими документами, регламентирующими организацию и 

осуществление образовательной деятельности, права и обязанности воспитанников. 

 

Копии указанных документов, информация о сроках приема документов, указанных в 

пункте 3.8. настоящих Правил, размещаются на информационном стенде Учреждения 

и на официальном сайте Учреждения в сети Интернет. 

 

Учреждение размещает на информационном стенде Учреждения и на официальном 

сайте Учреждения распорядительный акт органа местного самоуправления о 

закреплении образовательных организаций за конкретными территориями МО 

«Судогодский район», издаваемый не позднее 1 апреля текущего года                                 

(далее распорядительный акт о закрепленной территории). 

 

Факт ознакомления родителей (законных представителей) ребенка, в том числе через 

официальный сайт Учреждения, с указанными документами фиксируется в заявлении 
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о приеме в Учреждение и заверяется личной подписью родителей                        

(законных представителей) ребенка. 

 

Подписью родителей (законных представителей) ребенка фиксируется также согласие 

на обработку их персональных данных и персональных данных ребенка                

(Приложение 4) в порядке, установленном законодательством Российской Федерации 

(ч.1 ст.6 ФЗ от 27.07.2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных»). 

 

3.6. Прием в Учреждение осуществляется в течение всего календарного года при 

наличии свободных мест. 

 

3.7. Документы о приеме подаются в Учреждение по направлению Управления 

образования администрации МО «Судогодский район» посредством использования 

региональных информационных систем, указанных в части 14 статьи 98 Федерального 

закона от 29 декабря 2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации». 

 

3.8. Прием в Учреждение осуществляется по личному заявлению родителя 

(законного представителя) ребенка (Приложение 1). 

 

Заявление о приеме предоставляется в Учреждение на бумажном носителе и (или) в 

электронной форме через портал государственных или муниципальных услуг 

(функций) и (или) региональные порталы государственных и муниципальных услуг 

(функций). 

 

В заявлении для приема родителями (законными представителями) ребенка 

указываются следующие сведения:  

 

а) фамилия, имя, отчество ребенка (последнее – при наличии) ребенка; 

 

б) дата рождения ребенка; 

 

в) реквизиты свидетельства о рождении ребенка; 

 

г) адрес места жительства (места пребывания, места фактического проживания) 

ребенка; 

 

д) фамилия, имя, отчества (последнее при наличии) родителей (законных 

представителей) ребенка; 

 

е) реквизиты документы, удостоверяющего личность родителя (законного 

представителя) ребенка; 

ж) реквизиты документы, подтверждающего установление опеки (при наличии); 

 

з) адрес электронной почты, номер телефона (при наличии) родителей (законных 

представителей) ребенка; 
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и) о выборе языка образования, родного языка из числа языков народов Российской 

Федерации, в том числе русского языка как родного языка; 

 

к) о потребности в обучении ребенка по адаптированной образовательной программе 

дошкольного образования и (или) в создании специальных условий для организации 

обучения и воспитания ребенка-инвалида (при наличии); 

 

л) о направленности дошкольной группы; 

 

м) о необходимом режиме пребывания ребенка; 

 

и) о желаемой дате приема на обучение. 

 

Для приема в Учреждение родители (законные представители) ребенка предъявляют 

следующие документы:  

 Документ, удостоверяющий личность родителя (законного представителя) 

ребенка, либо документ, удостоверяющий личность иностранного гражданина или 

лица без гражданства в Российской Федерации в соответствие со статьей                                 

10 Федерального закона от 2 июля 2002 г. № 115---ФЗ «О правовом положении 

иностранных граждан в Российской Федерации»; 

 Документ, подтверждающий установление опеки (при необходимости); 

 Документ психолого-медико-педагогической комиссии (при необходимости); 

 Документ, подтверждающий потребность в обучении в группе оздоровительной 

направленности (при необходимости). 

 

Родители (законные представители) ребенка, являющиеся иностранными гражданами 

или лицами без гражданства, дополнительно предъявляют документ(-ы), 

удостоверяющий(е) личность ребенка и подтверждающий(е) законность 

представления прав ребенка, а также документ, подтверждающий право заявителя на 

пребывание в Российской Федерации. Иностранные граждане и лица без гражданства 

все документы предоставляют на русском языке или вместе с заверенным переводом 

на русский язык. 

 

Для приема родители (законные представители) дополнительно предъявляют в 

Учреждение: 

 Свидетельство о рождении ребенка (для родителей (законных представителей) 

ребенка – граждан Российской Федерации). 

 Свидетельство о регистрации ребенка по месту жительства или по месту 

пребывания на закрепленной территории или документ, содержащий сведения о месте 

пребывания, месте фактического проживания ребенка. 

 

Копии предъявляемых при приеме документов хранятся в Учреждении. 
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3.9. Дети с ограниченными возможностями здоровья принимаются на обучение по 

адаптированной образовательной программе дошкольного образования только с 

согласия родителей (законных представителей) ребенка и на основании рекомендация 

психолого-медико-педагогической комиссии. 

 

3.10. Требование представления иных документов для приема детей в МБДОУ в 

части, не урегулированной законодательством об образовании, не допускается.  

 

3.11. При приеме ребенка в Учреждение в порядке перевода из другой 

образовательной организации родителями (законными представителями) 

воспитанника представляется в Учреждение личное дела вместе с заявлением о 

зачислении воспитанника в Учреждение и предъявлением оригинала документа, 

удостоверяющего личность родителя (законного представителя) обучающегося. При 

отсутствии в личном деле копий, необходимых для приема в соответствии с Порядком 

приема на обучение по образовательным программам дошкольного образования, 

утвержденным приказом Министерства просвещения Российской Федерации от 15 мая 

2020г. № 236 «Об утверждении Порядка приема на обучение по образовательным 

программам дошкольного образования», Учреждение вправе запросить такие 

документы у родителя (законного представителя). 

 

3.12. Заявление о приеме в Учреждение и копии документов регистрируются 

руководителем Учреждения или уполномоченным им должностным лицом, 

ответственным за прием документов, в Журнале регистрации заявлений о приеме в 

Учреждение (Приложение 2). После регистрации родителю (законному 

представителю) ребенка выдается документ (расписка), заверенный подписью 

должностного лица Учреждения, ответственного за прием документов, содержащий 

индивидуальный номер заявления и перечень представленных при приеме документов 

(Приложение 3). 

 

3.13. Ребенок, родители (законные представители) которого не представили 

необходимые документы в соответствие с пунктом 3.8. настоящих Правил, остается на 

учете и направляется в Учреждение после подтверждения родителем                             

(законным представителем) нуждаемости в предоставлении места. 

 

3.14. После приема документов, указанных в пункте 3.8. настоящих Правил, 

Учреждение заключает договор об образовании по образовательным программам 

дошкольного образования (далее–договор) с родителями                                                 

(законными представителями) ребенка.       

 

3.15. Руководитель Учреждения издает распорядительный акт о зачислении ребенка в 

Учреждение (далее – распорядительный акт) в течение трех рабочих дней после 

заключения договора. Распорядительный акт в трехдневный срок после издания 

размещается на информационном стенде Учреждения. На официальном сайте 

Учреждения в сети Интернет размещаются реквизиты распорядительного акта, 

наименование возрастной группы, число детей, зачисленных в указанную группу. 



6 
 

 

После издания распорядительного акта ребенок снимается с учета детей, 

нуждающихся в предоставлении места в муниципальной образовательной 

организации. 

 

3.16. На каждого ребенка, зачисленного в Учреждение, оформляется личное дело, в 

котором хранятся все предоставленные родителями (законными представителями) 

ребёнка документы. 

 

3.17. При условии приема в Учреждение воспитанника в порядке перевода из другой 

образовательной организации, Учреждение в течение двух рабочих дней с даты 

издания распорядительного акта о зачислении воспитанника в порядке перевода, 

письменно уведомляет исходную организацию о номере и дате распорядительного 

акта о зачислении воспитанника в Учреждение. 

 

3.18. В связи с прекращением деятельности другой организации, в случае 

аннулирования лицензии или приостановления действия лицензии в ней при условии 

возможности приема в Учреждение воспитанников в порядке перевода из этой 

образовательной организации, руководитель Учреждения в течение десяти рабочих 

дней с момента получения соответствующего запроса Учредителя, должен письменно 

проинформировать его возможном переводе воспитанников.  

 

3.19. На основании представленных другой образовательной  организацией 

документов (списочного состава воспитанников, письменного согласия родителей 

(законных представителей) на перевод воспитанников в Учреждение, личных дел 

воспитанников) Учреждение заключает договор с родителями (законными 

представителями) воспитанника и в течение  трех рабочих дней после заключения 

договора издает распорядительный акт о зачислении воспитанника в порядке перевода 

в связи с прекращением деятельности другой организации, аннулировании лицензии, 

приостановлением действия лицензии. 

 

В распорядительном акте о зачислении делается запись о зачислении воспитанника в 

порядке перевода с указанием другой организации, в которой он обучался до перевода, 

возрастной категории воспитанника и направленности группы. 

 

3.20. В Учреждении на основании переданных личных дел на воспитанников 

формируются новые личные дела, включающие в том числе выписку из 

распорядительного акта о зачислении в порядке перевода, соответствующие 

письменные согласия родителей (законных представителей) воспитанников. 

 

4. Порядок учета детей в Учреждении. 

 

4.1. По состоянию на 1 сентября каждого года руководитель Учреждения издает 

приказ о комплектовании групп персоналом и воспитанниками по возрастным группам 

на новый учебный год. 
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4.2. Для осуществления контроля за движением детей в Учреждении руководитель 

ведет Книгу движения детей. 

При зачислении ребенка в Учреждение информация о воспитаннике вносится в Книгу 

движения детей (в течение трех дней после поступления). 

Ежегодно руководитель Учреждения подводит итоги и фиксирует их в Книге учета 

движения детей: количество выбывших детей, количество принятых детей в 

Учреждение в течение года: 

- на 1 сентября за период с 01 января по 31 августа текущего года; 

- на 1 января за период с 01 сентября по 31 декабря прошедшего года. 

Книга учета движения детей должна быть прошнурована, пронумерована и скреплена 

печатью Учреждения.  
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           Приложение № 1  

к Положению о порядке приёма на обучение по образовательным 

программам дошкольного образования в МБДОУ                                    

«Детский с. Чамерево»»  

  

 Руководителю МБДОУ «Детский сад с. Чамерево»  

__________________________________________________   
(ФИО руководителя)  

от________________________________________________   
(ФИО родителя (законного представителя)  

Документ, удостоверяющий личность заявителя,   

Серия_______ № ___________выдан_____________   

Телефон______________ e-mail: _________________   
                                                        (при наличии)   

 

Заявление   

Прошу принять моего ребенка_____________________________________________________   
                         (фамилия, имя, отчество (при наличии))  

Дата рождения ребенка ___________________________________________________________   

Свидетельство о рождении ребенка: серия________, № __________, дата выдачи___________   

Адрес места жительства ребенка (места пребывания, места фактического проживания)   

__________________________________________________________________________________ 

__________________________________________________________________________________ 

Реквизиты документа, подтверждающего установление опеки (при наличии)   

________________________________________________________________________________ 

Желаемый язык образования _______________________________________________________   

Потребность в создании специальных условий для организации обучения ребенка (при        

необходимости)______________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________ 

Желаемая направленность образовательной группы____________________________________   

Режим пребывания ребенка в образовательной организации_____________________________ 

Желаемая дата зачисления в образовательную организацию_____________________________ 

Иные сведения   

С Уставом ДОО, с образовательной программой ДО, лицензией на осуществление 

образовательной деятельности и другими документами, регламентирующими организацию и 

осуществление образовательной деятельности, правами и обязанностями воспитанников ознакомлен  

(на)_________________________________________________________________________________ 

 

Подпись заявителя: ___________________/___________________________________   
                               (ФИО заявителя)  

Заявление принял__________________________ ___________________________   
                                                            (должность)                                       (подпись/расшифровка)   
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Приложение 2 

 

 

 

Журнал регистрации заявлений родителей (законных представителей)  

  

Ф.И.О. родителя (законного 

представителя) 
Ф.И.О. ребенка Адрес места жительства 
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Приложение 3  

 

  

Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение   

«Детский сад с. Чамерево»  

   

Расписка в получении документов  

от_______________                                                                                                        №___________  

Наименование документов  Кол-во 

документов  

- направление, выданное комиссией по комплектованию Управления образования  1  

- заявление родителей (законных представителей) на имя заведующего ДОУ;  1  

- медицинское заключение (наличие медицинской карты);  1  

- согласие на обработку персональных данных;  1  

-  копия свидетельства о рождении ребёнка;  2  

- копия паспорта одного из родителей (законных представителей) ребёнка с 

указанием места жительства;  

2  

- свидетельство о регистрации по месту жительства ребёнка;  1  

- копия документов, подтверждающих право на льготы и компенсацию части 

родительской платы за содержание ребёнка в ДОУ; (свидетельства о рождении детей 

(до 18 лет).  

2 шт.  

  

Заведующий ____________  
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Приложение 4 

Согласие на обработку персональных данных   

   

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» Я, 

__________________________________________________________________________________ 

(фамилия, имя, отчество)  

зарегистрированный по адресу____________________________________________________________  

_______________________________________________________________________________________ 

документ, удостоверяющий личность_______________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________________  

______________________________________________________________________________________  

(наименование документа, №, серия, дата выдачи)  

являясь родителем (законным представителем) несовершеннолетнего воспитанника  

______________________________________________________________________________________  

(фамилия, имя, отчество)  

даю согласие на обработку сведений, составляющих мои персональные данные, персональные 

данные моего (моей) супруга (супруги), несовершеннолетних детей и других членов моей семьи и 

родственников, при условии, что эти данные необходимы для зачисления моего 

несовершеннолетнего ребенка в учреждение и благополучного в нем пребывания. Согласен(сна) на 

совершение следующих действий: сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение 

(обновление, изменение), использование; передачу органам статистики, органам обязательного 

медицинского страхования, подразделениям муниципальных органов управления образования, 

департамент образования Владимирской области, региональному оператору персональных данных; 

обезличивание, блокирование, уничтожение персональных данных, а именно:  

1. сведения, содержащиеся в паспорте, свидетельстве о рождении или ином документе, 

удостоверяющем личность;  

2. информация, содержащаяся в личном деле воспитанника;  

3. информация, содержащаяся в личном деле воспитанника, лишенного родительского 

попечения;  

4. информация о состоянии здоровья;  

5. документ о месте проживания;  

6. иные сведения, необходимые для определения образовательных отношений.  

Обработка персональных данных воспитанника осуществляется для соблюдения законов и иных 

нормативных и правовых актов Российской Федерации в целях образования воспитанника, 

обеспечения его личной безопасности, контроля качества образования, пользования льготами, 

предусмотренными законодательством Российской Федерации и иными локальными актами.  

Обработка персональных данных воспитанника осуществляется во время обучения и в течение 75 

лет. Срок действия настоящего согласия — до отчисления несовершеннолетнего ребенка из 

учреждения. С правом отзыва настоящего согласия ознакомлен(а)_________________________ 

«____» ________ 20____г.                                                                                    (подпись)  

   


